Liebe Eltern,

rt ARC

Q) Y

B
o Of
~ ~ =}
) =5
g =,

1

Das Hort- ABC dient als Orientierungshilfe und Nachschlagwerk,
beantwortet einige Fragen und bietet einen kleinen Einblick in unseren

Hortalltag.

Anschrift

Ansprechpartner

Aufsichtspflicht

Abholberechtigung

Kinderhort ,Markkleeberger Flohkiste*
RathausstralRe 75,
04416 Markkleeberg

Telefon: 0341 3586022

0341 35885182
E-Mail: info@hortflohkistemarkkleeberg.de
Homepage: www.hortflohkistemarkkleeberg.de

Hortleitung:
Frau Machado
Frau Dudziak — La Ramee

Die Aufsichtspflicht des Hortes beginnt mit der
Ubernahme des Kindes durch die Erzieher/-
innen und endet mit der Abholung des Kindes
bzw. dem selbststandigen Verlassen des
Hortes.

Alle Personen, die ihr Kind abholen, bendtigen
eine von Ihnen schriftlich erteilte
Abholberechtigung (Vor- & Nachname), welche
Sie auf einfachem Wege in der App
hinterlegen konnen.

Altpapier: Wir sammeln Altpapier Uber den Forderverein.
Abgabe in den Etagen. Das Altpapiergeld wird
fur Materialanschaffungen und Feste fur die
Kinder genutzt.

Beobachtung Die Beobachtung gehdrt zu unseren

wichtigsten Methoden, um allen Kindern
gerecht zu werden, sie in ihrer Entwicklung
voranzubringen und sie dort abholen zu
kénnen, wo sie sich gerade befinden.
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Betreuungszeitanderung:

Beschwerdemanagement

Eine Anderung der vertraglich geregelten
Betreuungszeit muss schriftlich bei der Leitung
erfolgen.

Nicht immer lauft alles nach Plan oder
Vorstellung. Darum haben wir fur die Kinder
und Eltern ein Beschwerdemanagement ins
Leben gerufen. Sie haben die Mdglichkeit Ihr
Anliegen sachlich auf den von uns
entworfenen Formularen zu verschriftlichen
und dieses in den gekennzeichneten
Briefkasten zu werfen. Jede Woche wird dieser
geleert, die Beschwerden im Team
besprochen und die Problemldsung oder
Auswertung zuganglich gemacht. Sie als Eltern
haben dennoch jeder Zeit die Moglichkeit per
Telefon, E-Mail oder im persénlichen Gesprach
Ihre Anliegen vorzutragen. Das
Kinderbeschwerdemanagement lauft Gber die
Wunschbriefkdsten und den Kinderrat.

Daten der Eltern und Kinder

Datenschutz

Wir mdchten Sie bitten, Ihre personlichen
Daten wie Anschrift, alle Telefonnummern,
Krankheiten sowie eine eventuelle
Medikamentengabe des Kindes auf aktuellem
Stand zu halten.

Telefonnummern, Adressen sowie personliche
Informationen werden nicht an Kinder, Eltern
der Einrichtung oder an andere Personen
herausgegeben.

Elternabende

Elterngespréache

Essensanbieter

In regelmafRigen Abstanden finden
Elternabende statt. Diese werden von Lehr-
und Padagogischen Fachkraften gemeinsam
durchgefuhrt.

Diese finden auf Wunsch der Eltern oder bei
Bedarf der Erzieher/-innen statt. Einmal im
Jahr erhalt jedes Elternteil die Moglichkeit am
Elterngespréach teilzunehmen.

Die Mittagversorgung im Hort Gbernimmt die
Firma ,Hanchen Dienstleistung GmbH*
(Rittergutshof 1, 04463 Grol3p6dsna).
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Homepage: www.haenchen.com

Die Eltern sind fur die An- und Abmeldung des
Mittagessens selbst verantwortlich.

Die Essenskarte ist taglich an einem
Schlisselband mit Sicherheitsverschluss
mitzubringen.

Fundsachen

Ferien

Forderverein

Feste und Feiern

Die Fundsachen werden im Hortbereich in der
grinen Etage (Listenzimmer und Cafeteria)
und gelbe Etage (Keller) aufbewahrt. Zwei Mal
im Jahr werden die gesammelten Funde bei
Nichtabholung entsorgt.

Die Ferien gestalten wir individuell nach den
Interessen der Kinder. Die jeweiligen Angebote
konnen Sie dem aktuellen Ferienplan
entnehmen. Bitte besprechen Sie zu Hause,
ob Ihr Kind an der Veranstaltung teilnehmen
mdochte und melden Sie ihr Kind rechtzeitig an.
In den Ferien kdnnen bei verschiedenen
Aktivitaten zusétzliche Kosten in
angemessener Hohe entstehen.
Offnungszeiten richten sich nach dem Bedarf.

Der Forderverein unterstitzt und bereichert
den Schul- und Hortalltag auf vielfaltige Weise.
Mitglieder sind immer herzlich willkommen.
Weitere Informationen sowie das
Anmeldeformular finden Sie auf der
Homepage:
www.gs-markkleeberg-west.com/férderverein

Sind bei uns zur Tradition geworden und fester
Bestandteil in der Jahresplanung. Der
Kinderrat wird bei der Gestaltung und
Durchfiihrung mit einbezogen. Uber Hilfe und
Unterstitzung von Eltern freuen wir uns immer.

GTAs und AGs

Getrankeangebot

Auf der Homepage:
www.hortflohkistemarkkleeberg.de sind unsere
taglichen AGs bzw. GTA Angebote nachlesbar.

Tee, Milch und Wasser - die Kinder kdnnen
sich selbst bedienen und so viel trinken wie sie
mdchten. Daftir sammeln wir 1,50€ pro Monat
ein. Dieses Geld wird des Weiteren flr Feste,
Feiern und fUr die Koch- AG genutzt.
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Haben sie bitte Verstandnis dafir, dass wir
nicht kontrollieren konnen, ob ihr Kind trinkt
oder nicht.

Hausaufgaben

Handy/Smartphone

Homepage

Im ersten Schuljahr werden die Hausaufgaben
gemeinsam im Klassenverband erledigt. Die
Kinder der 2. bis 4. Klasse haben in der Zeit
von 12.00 — 15.30 Uhr die Mdglichkeit, ihre HA
in ruhiger Atmosphare zu erledigen. Die HA
werden selbstandig und
verantwortungsbewusst angefertigt. Die Eltern
sollten regelmaRig in die Schul- und
Hausaufgabenhefte ihrer Kinder Einsicht
nehmen, denn die Gesamtverantwortung fur
die Hausaufgaben liegt bei Ihnen. Freitags und
vor Feiertagen bieten wir keine Ha-Zeiten an.

Bei uns gilt ein Handy und Smartphone-Verbot.
Sollte es doch nétig sein, besteht bei uns die
Regel, dass diese Gerate im Schulmodus im
Ranzen bis zum Verlassen des Hortes
verbleiben. Bei Regelverstol? wird das Geréat
eingezogen und nur den Eltern ausgehéandigt.
Bei Verlust der Gerate haftet der Hort nicht.

www.hortflohkistemarkkleeberg.de

Sie ist immer aktuell. Unsere Monatsrickblicke
und Ferienplane kénnen nachgelesen werden
und geben einen Einblick in unsere
padagogische Arbeit.

Informationen

Informationen erhalten die Eltern regelmafig
uber unsere Website, tber die Marki App,
Elternbriefe, Handzettel sowie Aushange im
Eingangsbereich.

Jahresurlaub

Wir haben zwei Wochen Schliel3zeit in den
Sommerferien. Bitte beachten Sie

dazu die Aushange der Stadt Markkleeberg in
unserem Haus sowie in der App und auf der
Homepage. Zwischen Weihnachten und
Neujahr 6ffnet in Markkleeberg eine
Einrichtung.

Kinderrat

Der Kinderrat setzt sich aus dem gewéhlten
Vertreter/-innen der einzelnen Klassen (2.- 4.)
zusammen. Er trifft sich einmal wochentlich mit
den Vertreterinnen des Hortkollegiums. Die
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Konzeption

Krankheiten

Kundigung des

Kinder sammeln die Winsche und Ideen aus
den Klassen und tragen sie zusammen. Sie
gestalten Feste, Feiern sowie die Ferien aktiv
mit und werden auch in die Gestaltung des
Hortalltages intensiv miteinbezogen. Das
Protokoll des Kinderrates erhalt die Leitung
und es wird sichtbar und transparent an der
Pinnwand im Listenzimmer fur alle Kinder und
Eltern ausgehangen.

Die Konzeption unseres Hortes ist bei der
Hortleitung und auf unserer Homepage
einsehbar.

Bitte benachrichtigen Sie uns, wenn lhr Kind
krank ist und deshalb nicht den Hort
besuchen kann. Uber besonders ansteckende
Krankheiten im Haus werden Sie Uber einen
Info-Zettel im Eingangsbereich informiert.
Lassen Sie Ihrem Kind die Zeit, die es
bendtigt, um wieder gesund zu werden.
Meldepflichtige Krankheiten sind unverzuglich
der Leitung mitzuteilen, da diese dem
Gesundheitsamt gemeldet werden mussen.

Die Kiindigung des Betreuungsvertrages muss

Betreuungsvertrages schriftlich, unter Einhaltung der im Vertrag
festgelegten Kundigungsfrist, an die
Hortleitung erfolgen. (Bis zum 15.des Monats.)

Leitbild Wir sehen Kinder als eigenverantwortliche

Akteur/-innen und Konstrukteur/-innen ihrer
Entwicklung. Wir foérdern die Selbststandigkeit
in ihren Bildungsprozessen und sehen uns
Erwachsene als Begleiter/-innen dieser
Entwicklung. Wir schaffen bildungsfordernde
Rahmenbedingungen. Leitend ist fir uns die
Annahme, dass jeder Mensch jeden Tag eine
neue Chance erhalten sollte. Das vollstandige
Leitbild der Kitas in Tragerschaft der Stadt
Markkleeberg finden Sie auf unserer
Homepage.

Magnet- und Ubersichtstafel

Diese befindet sich in der grinen Etage und
dient zur Orientierung, um herausfinden, wo
sich die Kinder im Hort befinden.
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Medikamente

Mittagessen

Masernschutz

Marki App

Medikamente werden nicht durch die
Erzieher/-innen verabreicht. Nach Vorlage
einer arztlichen Bescheinigung kann dem Kind
Hilfestellung bei der Einnahme gegeben
werden. Grundsatzlich gilt: Kinder nehmen ihre
Medikamente, sofern moglich, selbst im
Beisein einer padagogischen Fachkraft ein!

Derzeit sind die Essenszeiten:
11:15 Uhr 3.Klasse
11:40 Uhr 4.Klasse
12:05 Uhr 1.Klasse
12:40 Uhr 2.Klasse

Seit 01.03.2020 ist das neue
Masernschutzgesetz in Kraft getreten. Dieses
besagt, dass alle Kinder, welche eine
Gemeinschaftseinrichtung besuchen, gegen
Masern sicher geimpft sein missen. Auch im
Hort sind wir dazu verpflichtet zu kontrollieren,
ob alle Kinder wirksam geimpft sind. Ohne
Masernimpfung erhalten Sie keinen Hortplatz.

Die Marki-App gibt Eltern die Mdglichkeit tiber
eine Eltern-App digital im Austausch mit der
Einrichtung zu stehen.

Notfallnummern:

Achten Sie bitte darauf, dass lhre
Notfallnummern (Privat und Arbeitsstelle) auf
dem aktuellsten Stand sind, damit wir Sie im
Not- und Krankheitsfall erreichen. Teilen Sie
uns bitte jede Anderung unverziiglich mit.

Offene Hortarbeit

Wir arbeiten entsprechend dem Sachsischen
Bildungsplan gruppenoffen und
situationsorientiert.

Offnungszeiten

wochentags
06:15 - 07:15 Uhr
11:00 — 17:00 Uhr

In den Ferien nach Bedarf und Anmeldung
von 06:15 — 17:00 Uhr
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Portfolioarbeit

Praktikanten

Padagogische Tage

Ein Portfolio ist eine Mappe/Ordner, in der
Fotos, Malbilder, Lerngeschichten gesammelt
werden. Jedes Kind hat sein personliches
Portfolio, welches es intensiv mitgestaltet.

Wir haben im Laufe des Jahres Praktikanten,
die fur eine oder mehrere Wochen im
Tagesablauf integriert sind. Diese sind z.B. auf
dem Weg zum/r Erzieher/-in, Sozialassistent/-
in oder schnuppern einfach einmal in das
Berufsfeld hinein.

Wir haben 2 Padagogische Tage im Jahr.
Diese fallen immer auf die Ferien und werden
rechtzeitig bekannt gegeben. Es wird eine
Notbetreuung in einer benachbarten
Einrichtung geben.

Qualitat Quialitat ist uns in unserer Hortarbeit sehr
wichtig. Deshalb arbeiten wir standig
daran diese zu erhalten und zu verbessern.
Regeln Regeln sind im offenen Hort unerlasslich.

Diese finden Sie und Ihr Kind in der
Hausordnung und den jeweiligen Zimmern in
unserem Haus.

Spielsachen

Streitschlichter

Falls Ihr Kind eigenes Spielzeug mitnehmen
mochte, kann es dies tun. ABER: Wir
ubernehmen dafir keine Verantwortung.
Gerade kleine Spielsachen wie Lego-Figuren
gehen schnell verloren und es lasst sich auch
im Nachhinein kaum feststellen, ob diese dem
Hort oder dem Kind gehéren. Elektrische
Spielsachen sind im Hort verboten. Fir das
Tauschen von Pokémon-Karten wird keine
Haftung Gbernommen.

Es werden interessierte Kinder aus der
Klassenstufe 3 bis 4 zum Streitschlichter
ausgebildet. Unsere qualifizierte Kollegin
arbeitet intensiv mit der Schulsozialarbeiterin
zusammen. Kinder mit Konflikten, kbnnen sich
einen Streitschlichter zur Hilfe nehmen um
eine gute Losung zu finden. Die Streitschlichter
sind durch ihre Armbinden gut sichtbar im
Alltag.
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Telefon

Themenrdume

Trager

Sie erreichen uns von Montag bis Freitag
zwischen 6:30 Uhr und 17:00 Uhr unter der
Telefonnummer 0341 3586022. Aufgrund von
Dienst- und Teamberatungen oder der Arbeit
am Kind ist es uns jedoch nicht immer sofort
moglich das Telefonat entgegenzunehmen.
Wir bitten Sie deshalb um Verstéandnis.

Zur freien Spielgestaltung befinden sich im
Hort verschiedenste Themenraume wie die
Kreativ-Etage (Werkstatt, Bastelraum und
N&hzimmer), die Bau-Etage (Legozimmer,
Bauraum, Chillzimmer) Diese lassen viele
Entfaltungs- und Gestaltungsmaoglichkeiten fr
die Kinder zu. Somit wird die Freizeit zu einem
aktiven und kreativen, selbstbestimmten
Erfahrungsraum.

Trager unserer Einrichtung ist:
Stadtverwaltung Markkleeberg
Amt fir Soziales und Bildung
Postfach 1226

04416 Markkleeberg
www.markkleeberg.de

Unfalle

Unterstutzung

Die Eltern werden bei Unfallen oder
Krankheiten umgehend telefonisch
benachrichtigt. Aul3erdem werden diese in das
Unfallbuch des Hortes eingetragen. Es ist
darauf zu achten, dass dienstliche und private
Telefonnummern stets aktuell sind. Falls ein
Arztbesuch erfolgt, bitte Riickmeldung

an den Hort zwecks des Unfallberichts an die
Unfallkasse — innerhalb von 3 Tagen.

Unterstitzung und Engagement durch Eltern
brauchen wir unbedingt und nehmen wir
auch gern an.

Verbesserungen

Wir freuen uns immer tber Vorschlage,
konstruktive Kritik und Ideen, die uns helfen,
uns standig weiter zu entwickeln.

Wir-Stunde

Die Kinder der 2. bis 4. Klassen haben eine
Stunde in der Woche gemeinsam im
Klassenverband mit inrem/-r Bezugserzieher/-
in. Dort wird sich ausgetauscht, padagogische
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Angebote wahrgenommen oder Regeln
wiederholt.

Wunschbriefkasten Die Kinder haben taglich die Moglichkeit ihre
Winsche und Ideen in den Wunschbriefkasten
einzuwerfen. Der Kinderrat leert diesen
wochentlich und wertet die Wiinsche der
Kinder aus. Somit erhalten die Kinder stets die
Maglichkeit sich aktiv am Hortalltag zu
beteiligen.

Zusammenarbeit Wir kooperieren mit der Grundschule
Markkleeberg West. Hierbei tauschen wir uns
regelmanig mit den Klassenlehrern aus. Wir
begleiten Wander- und Projekttage und
nehmen an Elternabenden und
Elterngespréachen teil. Auch gestalten wir
gemeinsam Feste. Wir haben einen
gemeinsamen Elternrat und Forderverein.

Zecken Zecken werden von uns nicht entfernt. Wir
benachrichtigen Sie aber im Fall, dass wir bei
lhrem Kind eine Zecke bemerken.

Zeit Wir freuen uns auf eine gemeinsame und
erlebnisreiche Zeit mit Ihnen und lhren
Kindern.

Geben Sie Ihrem Kind die Zeit, die es braucht,
um zu lernen, Freude und Spal3 zu haben und
SO zu sein wie es ist.

Wir hoffen, dass wir mit unseren ,Hort-A, B, C* flr Sie einige Fragen beantworten
und so unsere Arbeit ein wenig transparenter machen konnten. Wir freuen uns auf
Sie und lhre Kinder und heifen Sie herzlich bei uns willkommen!

Ihr Team Markkleeberger Flohkiste

Stand: November 2024

o
HORTEERSFLOHKISTE




